YILLIK PLAN MODULD iciN
SIKCA SORULAN SORULAR

1. Bir okulda calisiyorum. Yallik Plan modilliinii nasil kullanabilecegime ait bir
dokiiman mevcut mudur?

Detayl bilgiler ana sayfadaki “Dokiimanlar” béliimimiizdeki “M.E.B. Eitim Kurumlari
Kurullar/Ziimreleri ve islemleri Bilgilendirme Notlar” ve “Yillik Plan Modiilii Kullanim
Kilavuzu” dokiimanlarinda mevcuttur.

2. iice Millf Egitim Miidiirliigiinde caligiyorum. Yillik Plan modiiliinii nasil
kullanabilecegime ait bir dokiiman mevcut mudur?

Detayl bilgiler ana sayfadaki “Dokiimanlar” béliimiimiizdeki “M.E.B. ilge M.E.M.
Kurullari/Zumreleri ve islemleri Bilgilendirme Notlar” ve “Yillik Plan Modiilii Kullamim
Kilavuzu” dokiimanlarinda mevcuttur,

3. [t MillF Egitim Mudirliigtinde ¢alisiyorum. Yilhk Plan modiiliinii nasil
kullanabilecegime ait bir dokiiman mevcut mudur?

Detayl bilgiler ana sayfadaki “Dokiimanlar” bélimiimiizdeki “M.E.B. il M.E.M.
Kurullari/Zimreleri ve islemleri Bilgilendirme Notlar” ve “Yillik Plan Modiilii Kullanim
Kilavuzu” dokliiman|arinda mevcuttur,

4. Okulumda veya ilcede veya ilde ziimre baskam veya katihmci olarak gorev
ahyorum. Yilhik Plan modiiliinii nasil kullanabilecegime ait bir dokiiman mevcut
mudur?

Detayl bilgiler ana sayfadaki “Dokiimanlar” bélimiimiizdeki “M.E.B. il filge Kurul/Ziimre
Bagkan ve Katilimcilan Bilgilendirme Notlar” ve “Yilhk Plan Modiilii Kullanim Kilavuzy”
dokiimanlarinda mevcuttur.

5. Ziimre veya kurullan yaparken mevzuat ile ilgili bilgi almak istiyorum.
Nereden alabilirim?

Bunia ilgili “ogm_mevzuat@meb.gov.tr” adresine e-posta géinderebilir veya 0-312-413 26 91
numarali telefon ile gériiserek bilgi alabilirsiniz.

6. Zlimre veya kurulu kim e-Miifredat sistemine kaydedecektir?

Ziimre veya kurulu bagkani e-Miifredat sistemine kaydedecektir.



7. Ziimre veya kurulu olusturduktan sonra hangi agamaya kadar silebilirim?

Zimre veya kurulu olusturduktan sonra “Kurul/Ziimre bilgilerini katilimcilarin gérebilmesi
icin onayhyorum.” kutucugunu isaretleyip “Yeni Kayit” veya “Kayit Giincelle” diigmelerine
basmadiginiz siirece degisiklikler yapabileceginiz gibi tamamen de silebilirsiniz. Bu asamadan
sonra silme yetkisi kurum miidiiriine aittir.

8. Katilimcilara duyurdugum bir kurulda/ziimrede hangi asamaya kadar
degisiklik yapabilirim?

Ziimre veya kurulu olusturduktan sonra “Kurul/Ziimre bilgilerini katilimciarin gérebilmesi
icin onayhiyorum.” kutucugunu isaretleyip “Yeni Kayit” veya “Kayit Giincelle” diigmelerine
bastiktan sonra toplanti tarihine kadar karar giremezsiniz. Bu tarihe kadar kararlari girmeden
dnce cesitli degisiklikler yapabilirsiniz. Bu degisiklikleri “Kurullar Bilgi Degisiklikleri”
ekranindan yapabilirsiniz.

9. Kararlanm girdigim bir kurulda/ziimrede degisiklik yapabilir miyim?

Kararlan girmeye basladiginiz anda artik “Kurullar Bilgi Degisiklikleri” ekranindan degisiklik
yapamazsiniz. Yapmaniz gerekiyor ise kararlari silerek tekrar kararlar girilmemis hale
ddnebilir ve degisikliklerinizi yapabilirsiniz. Degisiklik sonrasi tekrar kararlan girebilirsiniz.
Katilimcilar onaylamadigi siirece kararlarinizi degistirebilirsiniz.

10. Bir kurulda/ziimrede kararlarn girdim. Katihmcilar onaylamaya basladi.
Degisiklik yapabilir miyim?

Bu asamada degisiklik yapma yetkisi artik kurul/ziimre bagkaninda degil, kurum
miidiirindedir. Kurum miidiirii bunu “Kurul Onaylama” ekranindan yapabilir. Kurum
midiiri tim katilimalarin onayladigi kurullari/ziimreleri “Onay bekleyen kurullari/ziimreleri
gérmek istiyorum.” secenei ile gérebilir. Burada “Kurulu/Ziimreyi Onaylama/iade
Secenekleri” bsliimiinden veya “Kurulu/Ziimreyi Onaylama/iade Segenekleri” béliimiinden
iade edebilir, kismi silebilir veya tamamen silebilir. Kurum midiri bu islemi “Kararlari
girilmis fakat katihmecilan tarafindan heniiz onaylanmamig kurultari/ziimreleri gérmek
istiyorum.” segenegini kullanarak ta yapabilir.

11. Bir kurulda/ziimrede kararlan girdim. Katihmacilar onayladi. Kurum miidiirii
de onayladi. Bundan sonra ne tiir degisiklikler yapilabilir?

Kurulu/ziimreyi kurum mudiirii de onayladiktan sonra bazi kisith degisiklikler yapma yetkisi
kurum midiirlindedir. Yapabilecegi degisiklikler kurul/zlimre bagkanini degistirmek, varsa
yedek bagkani degistirmek, katiimci eklemek veya gikarmak seklindedir.



12. E-Miifredat, Yiltik Plan modiiliine her yaptigimiz kurul/ziimre toplantisim

girmek zorunda miy1z?

Kurullarin/Ziimrelerin yaptlmasinin temel amaci egitim égretim yili boyunca yapilacak
caligmalarin planlanmasi, bunlarin haftalik, aylik gériisiilmesi, hedeflere ne kadar
ulagtabildigini tespiti ve varsa soruntar ile ilgili tedbirleri alnmasi seklindedir. Boyle olunca
Eyliit ayinda okullar agildigi zaman yapilan kurullar/ziimreler disinda, yeni bir giindem
maddeniz olusmuyor ise e-Miifredat sistemine gireceginiz bir toplanti kaydiniz
bulunmamaktadir. Her toplantinizda aldiginiz kararlan gériisecek, sonuglarini olustu ise
“Kararlar ve Sonuglan” isimli ekrandan girisi yapilacaktir. Bu sistem béylece is yiikiiniizii
énemli 8lgiide rahatlatacaktir. Ancak Eyliil ayinda giindeme alinan konular disinda yeni bir
glindem maddesi/maddeleri olusuyor ise bu toplant: kaydi girilmelidir. Fakat tiim
toplantilarin egitim 6gretim yili bitimine kadar sonuglar: girilmelidir.

13. Olusturdugum kurulda/ziimrede raporlu veya izinli oldugunu belirten
katihmcilar var. Onlarin onaylarim kim yapacak?

Kurullarin/Ziimrelerin bagkani tarafindan onaylanabilmesi igin tiim katiimcilarin onaylamasi
gerekir. Raporlu veya izinli oldugunu belirten bir katilimei icin kurul/ziimre baskani bu
durumu kurum miduriine iletecektir. Kurum miidirit bunu “Kurul Onaylama” ekranindan
yapabilir. Kurum midiri tim katiimailarin heniiz onaylamadigi kurullan/ziimreleri
“Kararlan girilmig fakat katilimcilan tarafindan heniiz onaylanmamis kurullan/ztimreleri
gormek istiyorum.” segenegini isaretleyerek ilgili kurulu/ziimreyi secer. Daha sonra “Heniiz
Onaylamamig Katihma” b8limiinde raporlu veya izinli olan kisiyi secerek onun yerine
gerekge yazarak onaylar. Daha sonra zlimre bagkani toplantiyi sona erdirebilir. Béylece en
son olarak kurum miidiirli onaylayabilir.

14, Okulda alamnda tek olan dgretmen ziimre toplantisi yapacak mi?

Yeni yénerge geregi okulda alaninda tek olan 6gretmen bir miidiir yardimaist veya okul
miidiirii ile beraber ziimre toplantisini yapacaktir. Bu toplantida ziimre baskani alan
6gretmeni, yedek baskan miidiir yardimcisi ya da okul miidiirii olacaktir. Béylece bu
dgretmenimiz ilge ziimresine katilabilecektir. Okulda tek 6gretmen var ise ve hic yonetici yok
ise bu durumdaki 6gretmenimiz okul ziimresi yapmayacak, alani ite ilgili ilce ziimresine
katilacaktr.

15. ilcede alaninda tek olan @retmen ziimre toplantis1 yapacak mi?

lgede alaninda tek olan veya tek egitim kurumu ziimre baskani olan &gretmen il ziimresine
katilir,

16. ZUmre toplantimizi yaptik. Yillik plan1 ziimreye bagh m1 yoksa bireysel mi
yapmahyim? '

Eger okulda ziimre toplantisi yaptiysaniz ve alaninizda tek 6gretmen degilseniz yillik planinizi
“Planmi ziimre olarak yapmak istiyorum.” segenegini isaretleyerek yaptiginiz ziimre toplantisi
ile iliskilendirmelisiniz. Eger okulda alaninizda tek 6gretmen iseniz “Plani bireysel yapmak
istiyorum.” secenegini isaretlemeniz gerekir.



17 Yillik pla
Talim ve Terbiye Kurulu Bagkanhgi tarafindan yaylmlanan ve e-Miifredat sistemi icerisinde
kontrolii bulunan 9 sayil karara gére alaniniza ait ve girebileceginiz dersler bellidir. Bu
dersler disinda yillik plan yapitamaz. ilgili kurul karari
http://ttkb.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/2018_02/15111325_9_cizelgeveesaslar.pdf isimli

liknkte mevcuttur.
- 18. Yillik plan yaparken alanim ile ilgili dersi géremiyorum. Ne yapmaliyim?

Yillik planinizi yaparken sinif ve kademe bilgisi sectikten sonra dersinizi gdremiyor iseniz veya
dersinizi gériiyor fakat miifredat yapisi farkli ise Talim ve Terbiye Kurulu Bagkanlhginin 0-312-
413 44 31 veya 0-312-413 43 64 nolu telefonlari ile goriisebilir veya program igerisindeki ileti
yazma boélimiinden yazarak ta gonderebilirsiniz.

19. Meslek dersleri 6gretmenleri olarak yillik plan yapabiliyor muyuz?

e-Miifredat, Yillik Plan modiiliinde tiim meslek dersleri ile ilgili zimre toplantilari
yapilabilmektedir. Fakat ziimre sonrast meslek derslerine ait yilhik planlar heniiz
yapilamamaktadir. Konu ile ilgili calismalar devam etmektedir.

20. Yitik plam yapiyorum fakat onaylama secenegi goriinmiiyor. Eksik yaptigim
sey nedir?

Genellikle egitim dgretim 36 haftadir. 2 haftada ara tatil dénemi vardir, Egitim kurumu
midirliigiince alinan bir karar yok ise ara tatil dsnemine kazanim eklenmez.

Bdylelikle her haftaya kazanimlar planlanarak yillik ¢alisma plani olusturulur. Burada iki
dnemli denetim vardir;

- Plan bittiginde planlanan kazarim saysinin toplam kazanim sayisina esit olmasi gerekir.

- Digeri ise dersin yillik saatinin toplam planlanan saate egit olmasi gerekir.

Bu denetimler yapilirken bazi derslerde dersin hemen yaninda sdyle bir ifade yazabilir;
“Dikkat : Bu dersin tiim kazanimlarini yillik plana isiemeniz gerekmemektedir.”

Boyle bir dersin yillik planini yaparken tiim kazanimlari degil de, sadece ilgili sinifi ilgilendiren
kazanimlari segerek yillik planinizi yapabilirsiniz. TTKB tarafindan bazi programlar birkag-sinif
icin paket olarak hazirlandig icin béyle bir secenek mevcuttur. Bu ileti varken tiim
kazarumlari islediginiz denetimi yapiimaz.

Ayrica baz derslerde “Yillik Saati” bolimiinii segenekli gorebilirsiniz. Bu o dersin ayni
kazanim yapisi ile haftalik farkl saatlerde olabilecegini gosterir. “Yillik Saati” kutucugunu
degistirerek okulunuzda uygulanan saate uygun plan yapabilirsiniz. Yeni segtiginiz saat
denetimi yapilir.



21, Olusturdugum bir kurulda/ziimrede onay vermeden dnce okulumuzdan
ayrilan katihmci/katilimcilar var. Nasil silebilirim? :

Eger olusturdugunuz kurulu/ziimreyi heniiz onaylamadan okulunuzdan ayrilan personel var
ise kurul/ziimre baskani olmaniz sarti ile bu kati!imcilan “Kurul Toplant: Bilgilendirme”
ekranindan silebilirsiniz. Bu ekranda iken “Toplantiya Katilacaklar Boliimii” nden
“Kurul/Ziimre toplantisina katilacaklar gérmek istiyorum.” secenegini isaretleyerek heniiz
islem yapmayanlardan kurumunuzdan ayrilani segmelisiniz. Daha sonra listenin altinda
bulunan “Heniiz toplantiyl onaylamamig katiimcilardan kurumumuzdan ayrilmis olanlar
silmek istiyorum.” segcenegini isaretlediginizde bu kisi kurumundan ayrild ise silinecektir.
Onaylamig olanlari daha sonra kurum miidiirii de onayladiktan sonra, kurum miidiri
gikarabilir, yeni kisi ekleyebilir.

22. Yrlik plam yaparken sinifi “Yabanci Dil” segtim ve birka¢ dersi secerek bir
yilik plan yaptim. Fakat bu derslerin yilhk saatlerini degistirmek istiyorum.
Yapabiliyor muyum?

Yillik plani yaparken sinif bilgisi b&limiinden “Yabanei Dil” sinifini sectiginizde coklu ders
se¢me bdéliimi gorulecektir. Bu sekilde yillik plan yaparken dersin yilik saati, farkltik
gosterebilir. Bunu yapabilmemiz miimkindiir. Bunu yapabilmeniz igin énce yilhik plan
kaydetmeniz gerekir. Daha sonra “Segilen Dersin Program Yapisi” bélimiinde ilgili dersleri
goreceksiniz. Burada dersi se¢tiginiz anda eger varsa o derse ait farkli yillik saatler gelecektir.
Size uygun olan yilk saati sectikten sonra “Saati Kaydet” diigmesine bastiinizda farkl bir
yillik saat Gizerinden o programin planini yapabilirsiniz.

23. Kurum olarak toplantiya katilan kisilerin sisteme giris ve ¢ikislarim gosteren
bir rapor alabilir miyim?

Her kurum tiiriinde bulunan kurul/ziimre onaylama ekranlarinda “Secili kullanici hareketleri
raporu almak istiyorum.” Isimli yeni bir raporlama segenegi geimistir. Bu secenek ile
se¢tiginiz kiginin belli bir tarih araligindaki giris ve ¢ikiglarini raporlayabilirsiniz. Rapor
araligmiz 30 guni gegemez.






